
 

Stellenausschreibung – Projektassistenz / Koordination 
(Honorarbasis) 
 
 
für die Tanzausbildung „Tanzmentor:in 2026“  
(LAG Tanz im Saarland e.V.) 
 
Die Landesarbeitsgemeinschaft Tanz Saar e.V. realisiert im Jahr 2025/2026 erneut die erfolgreiche 
Ausbildung zur Tanzmentor:in im Saarland. Zur Unterstützung in der Umsetzung suchen wir ab sofort 
eine engagierte Persönlichkeit für den Bereich: 
Administration – Koordination (Honorarbasis) 
 

Deine Aufgaben: 
• Projektbezogene administrative und organisatorische Unterstützung der Ausbildungsleitung 
• Koordination von Zeitplänen, Dozent:innen, Veranstaltungsorten und Teilnehmer:innen 
• Unterstützung bei der internen Kommunikation [Dozent:innen, Teilnehmer:innen] 
• Unterstützung bei Antragswesen, Abrechnungen und Nachbereitung 
 

Du bringst mit: 
• Idealerweise Ausbildung oder Studium im Bereich Kulturmanagement, Veranstaltungsorganisation, 
Kulturarbeit o.ä. (abgeschlossen oder noch in Ausbildung)  
• Erfahrungen in der Koordination und Organisation von Bildungs- oder Kulturprojekten 
• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise, Überblick über Zeitläufe und Deadlines 
• Kommunikationsgeschick, Eigeninitiative, Teamfähigkeit  
• Souveräner Umgang mit Office-Tools, Mail-Kommunikation und einfache Layouts (z. B. PDFs) 
 

Flexible Arbeitszeiten sowie die Möglichkeit zu mobiler Arbeit! 
• Freie Zeiteinteilung 
• stundenweise Tätigkeit auf Honorarbasis über das gesamte Projekt 2025/2026 (mit Option auf 
Verlängerung) 
• Arbeit in einem kreativen, sinnstiftenden Projekt mit nachhaltiger Wirkung in der kulturellen Bildung 
• Einblicke in tanzpädagogische Arbeit, Netzwerke im Saarland und ein engagiertes Team 
• Möglichkeit zur Mitgestaltung und eigenverantwortlichem Arbeiten in einem etablierten 
Ausbildungsprojekt 
 

Umfang & Vergütung: 
• Stundenweise, flexibel über das Jahr verteilt (nach Absprache und Projektzeiten) 
ca. 80 Stunden pro Ausbildungsjahr 
• Vergütung auf Honorarbasis (nach Qualifikation und Vereinbarung) 
 

Bewerbung: 
Bitte sende eine kurze Bewerbung mit Lebenslauf oder Profil (PDF) bis spätestens 15. Oktober 2025 
an: 
📧 tma@lag-tanz-saar.de 
Betreff: Projektassistenz TMA 2026 
 
 
 
Mit der Abgabe Ihrer Bewerbungsunterlagen erklären Sie sich mit der elektronischen Speicherung Ihrer 
Daten gemäß Datenschutzrichtlinie einverstanden 


